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АДМИНИСТРАЦИЯ
ТЕРНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


 17.03.2026 г. №115 
с. Терновка

Об утверждении административного
регламента предоставления муниципальной
услуги «Выдача разрешения на установку
и эксплуатацию рекламных конструкций
на территории Терновского муниципального
района Воронежской области,
аннулирование такого разрешения»

В соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе», постановления Терновского муниципального района Воронежской области «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом Терновского муниципального района Воронежской области, администрация Терновского муниципального района Воронежской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Терновского муниципального района Воронежской области, аннулирование такого разрешения» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации Терновского муниципального района Воронежской области:
- от 15.11.2023 г. № 337 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Терновского муниципального района Воронежской области, аннулирование такого разрешения»;
- от 04.12.2024 г. №483 «О внесении изменений в постановление администрации Терновского муниципального района Воронежской области «Об утверждении административного регламента по предоставлению Муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Терновского муниципального района Воронежской области, аннулирование такого разрешения»;
- 12.11.2024 г. №424 «О внесении изменений в постановление администрации Терновского муниципального района Воронежской области «Об утверждении административного регламента по предоставлению Муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Терновского муниципального района Воронежской области, аннулирование такого разрешения».
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 
4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации муниципального района Е.Д. Неретина.



Глава администрации Терновского
муниципального района М.А. Брагин

Приложение
к постановлению администрации
Терновского муниципального района 
Воронежской области 
 от 17.03.2025 г. № 115

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Терновского муниципального района Воронежской области, аннулирование такого разрешения»
I. Общие положения
1. Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Административный регламент регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением администрацией муниципального района (городского округа) Воронежской области муниципальной услуги "Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование ранее выданных разрешений" администрацией Терновского муниципального района (далее - Администрация) на территории Терновского муниципального района Воронежской области (далее – Административный регламент, Муниципальная услуга).
1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).
1.3. Перечень условных обозначений и сокращений приведен в Приложении №1 к настоящему Административному регламенту. 

2. Круг заявителей
2.1. Лицами, имеющими право на получение Муниципальной услуги, являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица (их уполномоченные представители), которым на праве собственности либо на ином законном основании принадлежит земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо являющиеся владельцами рекламной конструкции (далее - Заявители).
С заявлением (далее также – запрос) о предоставлении Муниципальной услуги вправе обратиться представитель Заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на основании федерального закона либо на основании акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее – представитель Заявителя).
Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - реестр услуг), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», в информационной системе «Портал Воронежской области в сети Интернет». 
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.


II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги
3. Наименование Муниципальной услуги.
Муниципальная услуга «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Терновского муниципального района, аннулирование такого разрешения».

4. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Терновского муниципального района Воронежской области (далее – Администрация).

5. Результат предоставления Муниципальной услуги
5.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги является:
1) Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории (форма заявления в приложении №5 к настоящему Административному регламенту);
2) Аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций (форма уведомления об отказе от использования разрешения приведена в приложении №9 к настоящему Административному регламенту);
3) Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в направленных (выданных) в результате предоставления муниципальной услуги документах (далее - техническая ошибка), (форма заявления приведена в приложении №10 к настоящему Административному регламенту); 
4) Выдача дубликата документа, ранее выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (далее - дубликат), (форма заявления приведена в приложении №11 к настоящему Административному регламенту).
5.2. Наименование документа, содержащего решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги:
1) Форма разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, приведена в приложении № 6 к настоящему Административному регламенту;
2) Форма решения об отказе в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги/ об отказе в предоставлении Муниципальной услуги приведена в приложении № 8 к настоящему Административному регламенту;
3) Форма решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции приведена в приложении № 7 к настоящему Административному регламенту;
4)	Документом, содержащим решение об исправлении технической ошибки, является новое разрешение, с исправлением допущенных технических ошибок. Дата выданного разрешения не изменяется, а в соответствующей графе формы разрешения указывается дата исправления допущенных технических ошибок. 
5)	Документом, содержащим решение об отказе в исправлении технической ошибки, является уведомление об отказе в исправлении технической ошибки. 
6)	Документом, содержащим решение о выдаче дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого разрешения является дубликат такого разрешения. 
7)	Форма решения об отказе в выдаче дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого разрешения приведена в Приложении №12 к настоящему Административному регламенту. 
5.3. Информация о результатах предоставления Муниципальной услуги вносится Администрацией в Реестр выданных разрешений на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Терновского муниципального района. 
5.4. Формой предоставления Муниципальной услуги (документом, содержащим решение о предоставлении Муниципальной услуги, на основании которого Заявителю предоставляются ее результаты), является правовой акт Администрации, содержащий обязательные реквизиты в соответствии с требованиями законодательства.
5.5. Результаты Муниципальной услуги могут быть получены
посредством ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, уполномоченного на принятие решения.
Результат предоставления Муниципальной услуги направляется
Заявителю одним из следующих способов:
1) посредством почтового отправления с уведомлением о вручении;
2) в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ, на электронную почту;
3) в МФЦ;
4) лично Заявителю либо его уполномоченному представителю в Администрации.

6. Срок предоставления Муниципальной услуги
6.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 2 месяцев со дня регистрации Администрацией запроса о предоставлении муниципальной услуги (далее также – заявление, уведомление) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
6.2. Срок предоставления Муниципальной услуги в части исправления опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, а также выдачи дубликата выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа составляет 3 рабочих дня.
6.3. Срок предоставления Муниципальной услуги (направления Заявителю итоговых документов) в случае аннулирования разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций составляет не более 1 месяца.
6.4. Срок предоставления Муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления и документов в Администрации, на ЕПГУ, РПГУ, в МФЦ в соответствии с Разделом 9 настоящего Административного регламента. 
6.5. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги, применяется для всех категорий (признаков) заявителей и способов подачи запроса.
 6.6. В случае обращения ответственного субъекта предпринимательской деятельности, признанного таковым в соответствии с Законом Воронежской области от 21.10.2024 № 112-ОЗ «О развитии ответственного ведения бизнеса на территории Воронежской области», срок предоставления Муниципальной услуги, указанный в пункте 6.1 настоящего Административного регламента составляет 15 (пятнадцать) рабочих дней со дня получения документов Администрацией, за исключением случаев заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в государственной или муниципальной собственности, на основе торгов. Указанный срок применяется при условии возможности получения документов в порядке межведомственного информационного взаимодействия, а также при поступлении согласований управления по охране объектов культурного наследия Воронежской области, госавтоинспекции, органов государственной власти, осуществляющих полномочия собственника недвижимого имущества.
В случае аннулирования разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, срок предоставления Муниципальной услуги ответственному субъекту предпринимательской деятельности составляет 15 (пятнадцать) рабочих дней со дня получения Администрацией документов от Заявителя.
Совокупный срок исполнения административных процедур не должен превышать 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня поступления в Администрацию документов от Заявителя, за исключением случаев заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в государственной или муниципальной собственности, на основе торгов. 
Статус Заявителя как ответственного субъекта предпринимательской деятельности подтверждается выпиской из Реестра ответственных субъектов предпринимательской деятельности Воронежской области, предоставляемой Заявителем при обращении за Муниципальной услугой.

[bookmark: _Hlk206425395]7. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги, и способы ее взимания
За выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции взимается государственная пошлина в порядке и размере, которые установлены статьей 333.18 и пунктом 105 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации. Размер государственной пошлины составляет 5 000 рублей. Оплата осуществляется заявителями путем наличного или безналичного расчета через кредитные организации на банковские реквизиты получателя государственной пошлины, которые размещены на официальном сайте Администрации.

8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

9. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги
9.1. Регистрация запроса Заявителя с прилагаемыми документами осуществляется в день их поступления в Администрацию. 
9.2. В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день, его регистрация осуществляется в первый, следующий за ним рабочий день. 
9.3. Способы подачи запроса указаны в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

10. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга
Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, размещаются на официальном сайте Администрации, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на Портале Воронежской области.

11. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги
Перечень показателей качества и доступности Муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на Портале Воронежской области.

[bookmark: _Hlk206425780]12. Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги
12.1. Необходимые и обязательные услуги отсутствуют.
[bookmark: _Hlk206425864]12.2. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются:
- федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
- федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;
- федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»;
- информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет».
12.3. Результаты предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
12.4. При получении результатов предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.
Результат предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, предоставляется законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, лично в Администрации (в МФЦ) либо направляется почтовым отправлением в сроки, установленные пунктом 6 настоящего Административного регламента.
12.5. Предоставление Муниципальной услуги возможно в МФЦ. МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
12.6. Выдача Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги возможна в МФЦ. Возможность выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления Муниципальной услуги Администрацией, а также выдачи документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем Администрации, не предусмотрена.
13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем
13.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.
13.2. Форма заявления о предоставлении Муниципальной услуги приведена в Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.
13.3. Перечень способов подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, приведен в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.
14. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги или для отказа в предоставлении Муниципальной услуги
Основания, предусмотренные настоящим подразделом, с учетом категории (признаков) заявителя приведены в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.
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б) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги;
д) предоставление результата Муниципальной услуги Заявителю.
15.1. Профилирование Заявителя.
Профилирование Заявителя заключается в его анкетировании в целях определения категории (признаков) Заявителя.
Идентификаторы категорий (признаков) Заявителей приведены в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.
По результатам анкетирования Заявителя определяется исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, а также исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги.
15.2. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
Состав запроса о предоставлении Муниципальной услуги и перечень документов и (или) информации, необходимых для представления Заявителя в соответствии с категорией (признаками) Заявителя, а также способы подачи указанных заявления и документов указаны в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.
Установление личности Заявителя (его представителя) может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Администрации с использованием информационных технологий, предусмотренных Федеральным законом от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации».
Исчерпывающий перечень оснований для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации приведены в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту. 
Возможность приема Администрацией или МФЦ заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) осуществляется посредством ЕПГУ, РПГУ.
Срок регистрации запроса Заявителя и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, составляет один рабочий день.
15.3. Межведомственное информационное взаимодействие.
В случае непредставления документов, которые могут быть истребованы в порядке межведомственного информационного взаимодействия, в течение трех дней с момента регистрации запроса и прилагаемых документов в рамках межведомственного взаимодействия с использованием ФГИС «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (с указанием используемого вида сведений (сервиса, витрины данных)) запрашиваются следующие сведения и документы:
а) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области:
- сведения из Единого государственного реестра недвижимости для подтверждения права собственности на земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция.
б) в Управлении Федеральной налоговой службы по Воронежской области:
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о регистрации юридического лица (если заявителем является юридическое лицо);
- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при подаче заявления индивидуальным предпринимателем);
в) в органах государственной власти, органах местного самоуправления, иных организациях:
-в Федеральном казначействе, если Заявитель не представил указанный документ по собственной инициативе:
сведения из Государственной информационной системы о государственных и муниципальных платежах (ГИС ГМП) для проверки сведений об оплате государственной пошлины.
В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, в том числе проведенного посредством заочного голосования с использованием государственной информационной системы жилищно-коммунального хозяйства в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации. В случае, если заявитель не представил документ, подтверждающий получение такого согласия, по собственной инициативе, а соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности, орган местного самоуправления муниципального района (орган местного самоуправления городского округа) запрашивает сведения о наличии такого согласия в органе, осуществляющем полномочия собственника указанного имущества.
- в управлении по охране объектов культурного наследия Воронежской области: 
документ, согласующий размещение рекламной конструкции на объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры), включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации (возможно в случае выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на объектах культурного наследия, их территориях, в зонах охраны таких объектов, содержащих исключительно информацию о проведении на объектах культурного наследия, их территориях театрально-зрелищных, культурно-просветительных и зрелищно-развлекательных мероприятий или исключительно информацию об указанных мероприятиях с одновременным упоминанием об определенном лице как о спонсоре конкретного мероприятия). 
- в органах государственной власти, органах местного самоуправления, уполномоченных ими организациях, осуществляющих полномочия собственника недвижимого имущества:
документ о согласовании размещения рекламной конструкции (в случае, если рекламная конструкция присоединяется к недвижимому имуществу, находящемуся в государственной или муниципальной собственности, а также государственная собственность на которое не разграничена, переданному третьим лицам, в том числе по договору аренды).
- в Госавтоинспекции:
документ о согласовании выдачи разрешения на установку рекламной конструкции (об отсутствии нарушений требований по безопасности движения транспорта).
Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган, если иное не установлено действующим законодательством. 
Сведения из Федерального регистра сведений о населении о физических лицах – Заявителе, представителе Заявителя, необходимые для предоставления Муниципальной услуги и указанные в части 2 статьи 7 Федерального закона от 8 июня 2020 № 168-ФЗ «О едином федеральном информационном регистре, содержащем сведения о населении Российской Федерации», запрашиваются в Федеральной налоговой службе Российской Федерации и представляются в порядке, установленном статьей 11 указанного Федерального закона.
15.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги.
Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги приведены в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту. 
Срок принятия решения для предоставления Муниципальной услуги либо отказа в предоставлении Муниципальной услуги составляет не более 3 дней с момента получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения (в пределах общего срока предоставления Муниципальной услуги). 
В случае, если результатом Муниципальной услуги, для получения которого обратился Заявитель, является исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах, специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, устанавливает факт наличия или отсутствия опечаток и (или) ошибок и готовит документ об их исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок.
В случае, если результатом Муниципальной услуги, для получения которого обратился Заявитель, является дубликат выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа, специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления о выдаче дубликата готовит соответствующий документ либо отказ в предоставлении дубликата.
15.5. Предоставление результата Муниципальной услуги Заявителю.
Срок предоставления результата Муниципальной услуги составляет не более одного дня со дня принятия решения (в пределах общего срока предоставления Муниципальной услуги). 
Результат Муниципальной услуги предоставляется по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) посредством ЕПГУ, РПГУ.
Получение дополнительных сведений от Заявителя не предусмотрено. 
Процедура распределения ограниченного ресурса при предоставлении Муниципальной услуги не предусмотрена. 
Результат предоставления Муниципальной услуги может быть получен способами, установленными в соответствии с пп. 5.5. пункта 5 настоящего Административного регламента.
Возможность предоставления Администрацией или МФЦ результата Муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) осуществляется посредством ЕПГУ, РПГУ.
При получении Заявителем результата Муниципальной услуги обеспечивается возможность оценки качества ее предоставления. 

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги
16. Информирование Заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется следующими способами (по выбору Заявителя): 
- должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, при непосредственном обращении Заявителя в Администрацию или по телефону;
- по электронной почте заявителя;
- посредством Единого портала либо Регионального портала.
Информирование Заявителя об изменении статуса Муниципальной услуги осуществляется должностным лицом Администрации в инициативном порядке.
Заявителю обеспечивается возможность оставления обратной связи о Муниципальной услуге следующими способами:
1) посредством почтового отправления;
2) в личном кабинете Заявителя на ЕПГУ, РПГУ, по электронной почте;
3) в МФЦ; 
4) в Администрации. 
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Приложение № 1
к административному регламенту
по предоставлению 
Муниципальной услуги
«Выдача разрешения 
на установку и эксплуатацию
рекламных конструкций 
на территории Терновского
 муниципального района,
аннулирование такого разрешения»

Перечень условных обозначений и сокращений
Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Терновского муниципального района, аннулирование такого разрешения»;
Администрация - администрация Терновского муниципального района Воронежской области;
ЕГРИП – Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей;
ЕГРН – Единый государственный реестр недвижимости;
ЕГРЮЛ – Единый государственный реестр юридических лиц;
Единый портал, ЕПГУ - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
Муниципальная услуга - муниципальная услуга «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Терновского муниципального района, аннулирование такого разрешения»;
МФЦ - многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;
Ответственный исполнитель - должностное лицо Администрации, ответственное за принятие заявления и прилагаемых к нему документов к рассмотрению;
Реестр услуг - федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»
Региональный портал, РПГУ - информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет».

Приложение № 2
к административному регламенту
по предоставлению 
Муниципальной услуги
«Выдача разрешения 
на установку и эксплуатацию
рекламных конструкций 
на территории Терновского
 муниципального района,
аннулирование такого разрешения»

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей и исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
	Результат
	Признак заявителя
	Значения признаков заявителя

	Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории
	1. Категория заявителя
	1.Физическое лицо

	
	
	2. Индивидуальный предприниматель

	
	
	3. Юридическое лицо

	
	2. Заявитель обратился
лично/посредством
представителя
	1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель

	
	
	2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя

	Аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций
	1. Категория заявителя
	1.Физическое лицо

	
	
	2. Индивидуальный предприниматель

	
	
	3. Юридическое лицо

	
	2. Заявитель обратился
лично/посредством
представителя
	1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель

	
	
	2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя

	Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в направленных (выданных) в результате предоставления муниципальной услуги документах
	1. Категория заявителя
	1.Физическое лицо

	
	
	2. Индивидуальный предприниматель

	
	
	3. Юридическое лицо

	
	2. Заявитель обратился
лично/посредством
представителя
	1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель

	
	
	2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя

	Выдача дубликата документа, ранее выданного по результатам предоставления муниципальной услуги
	1. Категория заявителя
	1.Физическое лицо

	
	
	2. Индивидуальный предприниматель

	
	
	3. Юридическое лицо

	
	2. Заявитель обратился
лично/посредством
представителя
	1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель

	
	
	2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя










Приложение № 3
к административному регламенту
по предоставлению 
Муниципальной услуги
«Выдача разрешения 
на установку и эксплуатацию
рекламных конструкций 
на территории Терновского
 муниципального района,
аннулирование такого разрешения»

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
	Результат «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории»


	1
	Категория заявителя:
	Юридическое лицо

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1) Заявление (образец приведен в Приложении № 5 к настоящему административному регламенту);
2) Документ, удостоверяющий личность заявителя или уполномоченного представителя;
3) Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае обращения уполномоченного представителя;
4) Проектную документацию рекламной конструкции (документы, в которых указываются вид, размер рекламной конструкции, материалы, используемые при ее изготовлении, способ крепления, расчеты на прочность, ветровую нагрузку, что относится к сведениям о внешнем виде и технических параметрах рекламной конструкции) с привязкой к ее территориальному размещению, соответствующую требованиям технического регламента;
5) Цветной эскиз рекламной конструкции, (в случае установки рекламной конструкции на здании, строении, сооружении, объекте незавершенного строительства), показывающий размещение рекламной конструкции на здании, строении, сооружении, объекте незавершенного строительства;

6) Согласие собственника недвижимого имущества (оригинал документа в письменной форме) на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции (в случае, если имущество передано собственником иному управомоченному лицу, в том числе на праве аренды, хозяйственного ведения, оперативного управления или ином вещном праве), за исключением недвижимого имущества, находящегося в государственной или муниципальной собственности;
7) Согласие собственника(ов) недвижимого имущества (оригинал документа в письменной форме) на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции (в случае, если Заявитель не является единоличным собственником имущества);
8) Протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, в том числе проведенного посредством заочного голосования с использованием государственной информационной системы жилищно-коммунального хозяйства в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации (в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества в многоквартирном жилом доме, решение принимается большинством не менее двух третей голосов от общего числа голосов собственников помещений в многоквартирном доме); 
9) Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, за исключением случаев:
а) когда Заявитель является собственником рекламной конструкции и единоличным собственником имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция;
б) когда заключен договор по итогам проведения торгов в случае присоединения рекламной конструкции к имуществу, находящемуся в государственной или муниципальной собственности;
10) правоустанавливающие документы на объект недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.


	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	- сведения из Единого государственного реестра недвижимости для подтверждения права собственности на земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция;
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о регистрации юридического лица (если заявителем является юридическое лицо);
- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при подаче заявления индивидуальным предпринимателем);
- сведения из Государственной информационной системы о государственных и муниципальных платежах (ГИС ГМП) для проверки сведений об оплате государственной пошлины.
В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, в том числе проведенного посредством заочного голосования с использованием государственной информационной системы жилищно-коммунального хозяйства в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации. В случае, если заявитель не представил документ, подтверждающий получение такого согласия, по собственной инициативе, а соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности, орган местного самоуправления муниципального района (орган местного самоуправления городского округа) запрашивает сведения о наличии такого согласия в органе, осуществляющем полномочия собственника указанного имущества.
- документ, согласующий размещение рекламной конструкции на объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры), включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации (возможно в случае выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на объектах культурного наследия, их территориях, в зонах охраны таких объектов, содержащих исключительно информацию о проведении на объектах культурного наследия, их территориях театрально-зрелищных, культурно-просветительных и зрелищно-развлекательных мероприятий или исключительно информацию об указанных мероприятиях с одновременным упоминанием об определенном лице как о спонсоре конкретного мероприятия). 
- документ о согласовании размещения рекламной конструкции (в случае, если рекламная конструкция присоединяется к недвижимому имуществу, находящемуся в государственной или муниципальной собственности, а также государственная собственность на которое не разграничена, переданному третьим лицам, в том числе по договору аренды).
- документ о согласовании выдачи разрешения на установку рекламной конструкции (об отсутствии нарушений требований по безопасности движения транспорта).

	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления;
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты;
3. В МФЦ;
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации.

	2
	Категория заявителя:
	Индивидуальный предприниматель

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	Как для юридических лиц

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	Как для юридических лиц

	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления;
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты;
3. В МФЦ;
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации.

	3
	Категория заявителя:
	Физическое лицо

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	
Как для юридических лиц


	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	Как для юридических лиц (кроме выписки из ЕГРЮЛ, ЕГРИП)


	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления;
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты;
3. В МФЦ;
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации.

	Результат «Аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций»


	1
	Категория заявителя
	Юридическое лицо 

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Уведомление об отказе от дальнейшего использования разрешения (по форме согласно Приложению №9 к настоящему Административному регламенту) (в случае обращения через ЕПГУ, РПГУ заполняется с помощью интерактивной формы в карточке услуги на ЕПГУ, РПГУ)).
2. Документ, подтверждающий прекращение договора, заключенного между собственником или законным владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции.
3. Документ, удостоверяющий личность заявителя.
4. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя.

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	Отсутствуют. 

	2
	Категория заявителей
	
Индивидуальный предприниматель 

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	Как и для юридического лица

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	Отсутствуют 

	
	Категория заявителей
	Физическое лицо 

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	Как и для юридического лица

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	Отсутствуют 

	Результат «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах»

	1
	Категория заявителя:
	Юридическое лицо

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
2. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя (при необходимости).
3. Документы, подтверждающие допущенную опечатку и (или) ошибку (если такие документы отсутствуют в распоряжении Администрации).

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	Выписка из ЕГРЮЛ (при необходимости)

	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления;
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты;
3. В МФЦ;
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации.

	2
	Категория заявителя:
	Индивидуальный предприниматель


	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах;
2. Документ, удостоверяющий личность Заявителя.
3. Документы, подтверждающие личность и полномочия представителя Заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя (при необходимости). 
4. Документы, подтверждающие допущенную опечатку и (или) ошибку (если указанные документы отсутствуют в Администрации).

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	Выписка из ЕГРИП (при необходимости)

	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления;
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты;
3. В МФЦ;
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации.

	3
	Категория заявителя:
	Физическое лицо

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах;
2. Документ, удостоверяющий личность Заявителя.
3. Документы, подтверждающие личность и полномочия представителя Заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель Заявителя.
4. Документы, подтверждающие допущенную опечатку и (или) ошибку (если указанные документы отсутствуют в Администрации).

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	Отсутствуют. 

	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления;
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты;
3. В МФЦ;
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации.

	Результат «Дубликат выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа»

	1
	Категория заявителя:
	Юридическое лицо

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление о выдаче дубликата выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа.
2. Документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя (при необходимости).
3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя.


	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	Выписка из ЕГРЮЛ (при необходимости).

	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления;
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты;
3. В МФЦ;
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации.

	2
	Категория заявителя:
	Индивидуальный предприниматель

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление о выдаче дубликата выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа;
2. Документ, удостоверяющий личность Заявителя. 
3. Документы, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, если от имени Заявителя обращается представитель.

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	Выписка из ЕГРИП (при необходимости)

	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления;
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты;
3. В МФЦ;
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации.

	3
	Категория заявителя:
	Физическое лицо

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление о выдаче дубликата выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа;
2. Документ, удостоверяющий личность Заявителя. 
3. Документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя Заявителя, если от имени Заявителя обращается представитель.


	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	Отсутствуют. 

	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления;
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты;
3. В МФЦ;
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации.







Приложение № 4
к административному регламенту
по предоставлению 
Муниципальной услуги
«Выдача разрешения 
на установку и эксплуатацию
рекламных конструкций 
на территории Терновского
муниципального района,
аннулирование такого разрешения»

Исчерпывающий перечень
оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги или отказа в предоставлении Муниципальной услуги
	[bookmark: _Hlk206583577]Результаты:
- «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории»;
-«Аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций»;

	Категории заявителей
	Физическое лицо, индивидуальный предприниматель, юридическое лицо, обратившиеся как лично, так и через представителя

	Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
	1. Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление Муниципальной услуги; 
2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ;
3. Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
4. Представленные документы утратили силу на момент обращения за Муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением Муниципальной услуги указанным лицом);
5. Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной услуги;
7. Заявление и документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований, установленных нормативными правовыми актами;
8. Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-Ф3 «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

	Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги
	Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги отсутствуют

	Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги
	Администрация принимает решение об отказе предоставлении Муниципальной услуги при наличии хотя бы одного из следующих оснований: 
В случае предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Терновского муниципального района»:
1) Отсутствие согласия двух третей голосов от общего числа голосов собственников помещений в многоквартирном доме в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции предполагается использовать общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме;
2) Факт оплаты заявителем государственной пошлины за предоставление услуги не подтвержден;
3) Несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;
4) Несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 N 38-ФЗ "О рекламе" определяется схемой размещения рекламных конструкций);
5) Нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 N 38-ФЗ "О рекламе";
6) Нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;
7) Нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского округа, в соответствии с нормативными правовыми актами органа местного самоуправления, определяющими типы и виды рекламных конструкций, допустимых и недопустимых к установке на территории соответствующего муниципального образования или части его территории, в том числе требования к таким рекламным конструкциям, с учетом необходимости сохранения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселений или городских округов;
8) Нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании.
9) Поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги.
В случае предоставления Муниципальной услуги «Аннулирование разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций»: 
1) Непредоставление заявителем документов, предусмотренных Административным регламентом. 
Основанием для отказа в варианте предоставления Муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах» является отсутствие в выданных по результатам предоставления услуги документах опечаток и (или) ошибок. 
Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги «Выдача дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого разрешения» является:
а) несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2 настоящего Административного регламента;
б) разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирование такого разрешения ранее не выдавалось. 




Приложение № 5
к административному регламенту
по предоставлению 
Муниципальной услуги
«Выдача разрешения 
на установку и эксплуатацию
рекламных конструкций 
на территории Терновского
муниципального района,
аннулирование такого разрешения»


Форма заявления на предоставление
Муниципальной услуги
«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию
рекламных конструкций на территории Терновского муниципального района, аннулирование такого разрешения»

Дата подачи: _________ № ______

(Наименование органа, уполномоченного
на предоставление услуги)

	Сведения о представителе

	Категория представителя
	

	Полное наименование
	

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Адрес электронной почты
	

	Номер телефона
	

	Дата рождения
	

	Пол
	

	СНИЛС
	

	Адрес регистрации
	

	Адрес проживания
	

	Гражданство
	

	Сведения о заявителе

	Категория заявителя
	

	Полное наименование (ФИО)
	

	ОГРНИП
	

	ОГРН
	

	ИНН
	

	Данные документа, удостоверяющего личность
	



	Параметры определения варианта предоставления Муниципальной услуги

	
	

	Перечень документов

	
	

	Характеристики рекламной конструкции

	Тип 
	

	Размер, площадь информационного поля 
	

	Сведения об объекте недвижимости, на котором подлежит размещению рекламная конструкция (вид объекта, кадастровый номер, площадь, литеры)
	






Приложение № 6
к административному регламенту
по предоставлению 
Муниципальной услуги
«Выдача разрешения 
на установку и эксплуатацию
рекламных конструкций 
на территории Терновского
муниципального района,
аннулирование такого разрешения»

ФОРМА РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ
РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ
_________________________________________________________________
(Наименование органа местного самоуправления, уполномоченного
на выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламных
конструкций на соответствующей территории,
аннулирование такого разрешения)

РАЗРЕШЕНИЕ
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
 № ______ от ______________

 В соответствии со статьей 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ
"О рекламе", по результатам рассмотрения заявления, зарегистрированного
от _______________ № ______, принято решение о предоставлении разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
 Настоящее разрешение выдано: _________________________ ИНН ____________
Представитель ___________________________________________, Контактные данные представителя: _______________________________________________________________
 Характеристики рекламной конструкции: ______________________________________
 Вид (тип) рекламной конструкции:_____________________________________________
 Общая площадь информационных полей:________________________________________
 Место установки:____________________________________________________________
 Собственник имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция:
__________________________________________________________________
 Срок действия настоящего разрешения до ___________________________.


должность уполномоченного ┌──────────────────────┐
лица органа местного │Сведения о сертификате│ (расшифровка подписи)
местного 
самоуправления │ электронной подписи │
Российской Федерации) └──────────────────────┘

Приложение № 7
к административному регламенту
по предоставлению 
Муниципальной услуги
«Выдача разрешения 
на установку и эксплуатацию
рекламных конструкций 
на территории Терновского
муниципального района,
аннулирование такого разрешения»

ФОРМА РЕШЕНИЯ ОБ АННУЛИРОВАНИИ РАЗРЕШЕНИЯ
НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНЫХ КОНСТРУКЦИЙ
НА ТЕРРИТОРИИ ТЕРНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
_________________________________________________________________
 
(Наименование органа местного самоуправления, уполномоченного
на выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламных
конструкций на соответствующей территории,
аннулирование такого разрешения)


Кому: ________________________
 ИНН:_________________________
 Представитель: ________________
Контактные данные представителя
______________________________
Тел.:_____________________
Эл. почта: __________________

РЕШЕНИЕ
 об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию
 рекламных конструкций

 от _____________ №_______
На основании уведомления от ______________ № ______ и в соответствии со статьей 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» принято решение об аннулировании Разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции от ____________ № ______.

должность уполномоченного ┌──────────────────────┐
лица органа местного │Сведения о сертификате│ (расшифровка подписи)
местного 
самоуправления │ электронной подписи │
Российской Федерации) └──────────────────────┘


Приложение №8
к административному регламенту
по предоставлению 
Муниципальной услуги
«Выдача разрешения 
на установку и эксплуатацию
рекламных конструкций 
на территории Терновского
 муниципального района,
аннулирование такого разрешения»

ФОРМА РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ ЗАПРОСА И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ/ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Терновского муниципального района, аннулирование такого разрешения»
__________________________________________________________________
(Наименование органа местного самоуправления, уполномоченного
на выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламных
конструкций на соответствующей территории,
аннулирование такого разрешения)
Кому: ________________________
 ИНН:_________________________
 Представитель: ________________
Контактные данные представителя
______________________________
Тел.:_____________________
Эл. почта: __________________
РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме запроса и документов/об отказе в предоставлении услуги
№____________от ______________
 На основании поступившего запроса, зарегистрированного _______ №_____, принято решение об отказе в приеме документов/об отказе в предоставлении услуги по следующим основаниям: __________________________________________________________________
 Разъяснение оснований отказа (указанных в Приложении №4 к настоящему Административному регламенту: __________________________
________________________________________________________________ .
 Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
 Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем
направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

(должность уполномоченного ┌──────────────────────┐
лица органа местного │Сведения о сертификате│ (расшифровка подписи)
самоуправления │ электронной подписи │
 └──────────────────────┘


Приложение №9
к административному регламенту
по предоставлению 
Муниципальной услуги
«Выдача разрешения 
на установку и эксплуатацию
рекламных конструкций 
на территории Терновского
 муниципального района,
аннулирование такого разрешения»
	

	

	(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций


Уведомление
об отказе от дальнейшего использования разрешения
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

«____»_____________ 20__ г.
1.Заявитель ______________________________________________________________
 (ФИО и паспортные данные физического лица, полное наименование юридического лица)
2. Юридический, почтовый адрес, адрес эл. почты, тел.: ____________________________________________________________________________________________________________________________________
3. Руководитель организации:
 _________________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью)
4. Когда, где и кем зарегистрирована организация (ОГРН или ОГРНИП) __________________________________________________________________
5. ИНН, ОКАТО 
__________________________________________________________________
Прошу аннулировать разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции № _____ от _______ 20___ г. на территории Терновского муниципального района по адресу: ___________________________________________________, в связи с ________________________________________________________ .
6. Вид рекламной конструкции ______________________________________
7.Предпочтительный способ направления документов _________________________


Приложение: __________________________________________________________________
(наименование документа, подтверждающего прекращение договора на установку и _____________________________________________________________________________________________ 
эксплуатацию рекламной конструкции)
на ___ л.

Подпись заявителя ____________________ ________________________
 М.П. (при наличии) (расшифровка подписи)

Регистрационный номер ____________ от "___" ________________ 20___ г.

____________________________________________________________
(подпись, ФИО лица, уполномоченного на принятие уведомления)

[bookmark: Приложение12]

Приложение №10
к административному регламенту
по предоставлению 
Муниципальной услуги
«Выдача разрешения 
на установку и эксплуатацию
рекламных конструкций 
на территории Терновского
 муниципального района,
аннулирование такого разрешения»
	
ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого разрешения
"___" ____________ 20___ г.
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления муниципального района)
1. Сведения о заявителе:

	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое лицо:
	

	1.2.1
	Полное наименование
	

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица
	



2. Сведения о выданном разрешении на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирование такого разрешения:
	N
	Орган, выдавший решение
	Номер документа
	Дата документа

	
	
	
	


3. Обоснование для внесения исправлений в разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирование такого разрешения:
	№
	Данные (сведения), указанные в решении
	Данные (сведения), которые необходимо указать в решении
	Обоснование с указанием реквизита(-ов) документа(-ов), документации, на основании которых принималось решение

	
	
	
	


Прошу внести исправления в разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирование такого разрешения (нужное подчеркнуть), содержащего опечатку/ошибку.
Приложение: _________________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _________________________________________________________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/на РПГУ 
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: _______________________________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
_______________________________________________________
	

	Указывается один из перечисленных способов



______________ _____________ ______________________
 (дата) (подпись) (Ф.И.О. (при наличии)

Приложение №11
к административному регламенту
по предоставлению 
Муниципальной услуги
«Выдача разрешения 
на установку и эксплуатацию
рекламных конструкций 
на территории Терновского
 муниципального района,
аннулирование такого разрешения»

	ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого разрешения

"___" __________ 20___ г.
_____________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления Терновского муниципального района)

1. Сведения о заявителе

	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое лицо:
	

	1.2.1
	Полное наименование
	

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица
	



2. Сведения о выданном разрешении на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого разрешения
	N
	Орган, выдавший решение
	Номер документа
	Дата документа

	
	
	
	



Прошу выдать дубликат разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого разрешения (нужное подчеркнуть).

Приложение: ________________________________________________________

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ________________

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/на РПГУ 
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: _______________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
________________________________________________________
	

	Указывается один из перечисленных способов



	
	
	
	
	

	 (дата) 
	
	 (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)




Приложение №12
к административному регламенту
по предоставлению 
Муниципальной услуги
«Выдача разрешения 
на установку и эксплуатацию
рекламных конструкций 
на территории____________________,
аннулирование такого разрешения»


	
	
Кому: ________________________ ИНН: _________________________
Представитель: ________________
Контактные данные представителя
______________________________
Тел.: _________________
Эл. почта:____________

	
РЕШЕНИЕ
об отказе в выдаче дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого разрешения
по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого разрешения от _____________ № __________ принято решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого разрешения.

	

	№ пункта Раздела 4 Административного регламента
	Наименование основания для отказа в выдаче дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого разрешения в соответствии с Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа в выдаче дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого разрешения (указываются основания такого вывода)

	
	
	

	
	
	



	Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого разрешения после устранения указанного нарушения.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган местного самоуправления, а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем: ___________________________________
_____________________________________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого разрешения, а также иная дополнительная информация при наличии)

	
	
	
	
	

	 (должность)
	
	 (подпись)
	
	 (фамилия, имя, отчество (при наличии)

	
Дата
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